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IBERSOFT ESPANA

MANUAL DEL USUARIO

Este manual contiene la informacion practica para poder utilizar con éxito el programa
EXODUS. Siguiendo los pasos que se detallan a continuacién conseguira de una manera facil dominar las
principales opciones del programa.

REQUISITOS DEL SISTEM A

El programa EXODUS funciona con los sistemas operativos Windows 95, 98, Me, NT , 2000, XP y 2003.

La configuracion minima del ordenador para un correcto funcionamiento del programa es: PENTIUM lli
a 450 Mhz, con 128 Mb de RAM y disco duro con 100 Ndbels.

Para una correcta visualizacion del programa sera necesario que configure su pantalla como minimo en

800 x 600 pixeles con 256 colores. Si utiliza esta resolucion de pantalla, debera escoger fuentes pequefias.

Para utilizar fuentes grandes es nedasara resolucion de 1024 x 768.

Si su monitor es de 14 o 15 pulgadas es aconsejable que configure su pantalla con 800 x 600 con fuentes
pequefias o, si su monitor lo soporta, 1024x768 con fuentes grandes. Para modificar estas opciones acuda

al panelde canr o | (6l nicio/ Configuraci-n/Panel de Control 6
dobleclic en el icono Pantalla y modifique las propiedades de fuentes y Resolucidn en la pestafia

Configuracion.

INSTALACION DEL PROGRAMA

Para instalar el progranmserte el CD ROM en la unidad de lectura. Se ejecutara el programa el
programa de instalacién. Si pasados unos segundos no le aparece la pantalla de Instalacion de
Exodos, ejecute el programa de instalacion manualmente ( pulsando doble clic en la carpeta
Instalar y luego sobre el icono Instalar.exe del contenido del CD o pulsando el botén Inicio,
opcién Ejecutar, tecleando\idistalakinstalar.exe en la casilla abrir y pulsando el boton Aceptar).

Escoja el programa que desee instalar, cuando se pongac@namiento pulse continuar, aceptar en
los diferentes mensajes que le apareceran por pantalla.

PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA

Una vez instalado el programa en su ordenador acuda al Icono Exodos que tendra en el escritorio o bien a
la opcién hicio/Programas/Ibersoft/Exodos. El programa se pondra en funcionamiento y le aparecera el
formulario INICIO DE SESION con Usuario, Contrasefia, Empresa.

Seleccione usuario MASTER contrasefia IBERSOFT y seleccione la empresa 999 Empresa
Demostracién. Pulse@ntinuacion el botén de Aceptar y entrard en la pantalla principal del programa.
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Le aparecera en la linea superior del programa Empresa 999 . Empresa Demostracion y el nombre de
usuario MASTER. Esto le indica que actualmente esta trabajando conrizsarfp9 que corresponde a

la empresa demostracion que se entrega juntamente con el programa.

Utilice ésta empresa de demostracion para efectuar todas sus pruebas necesarias. También nos indica que
el usuario que actualmente esta trabajando con el pragraASTER.

El menu principal del programa se mostrard y en podemos observar las 6 divisiones o circuitos del
programa, la opcion de configuracion y la salida.

CUENTAS, a través de éste icono accederemos al maestro de cuentas y departamentos esda empr

CARTERA , donde podremos gestionar los vencimientos de conbros y pagos, asi como poder realizar
remesas y contabilizarlas.

INMOVILIZADO , es el circuito del inmovilizado, bienes de inversion, donde podremos gestionar las
fichas de cada uno de lodatentes inmovilizados que compremos y ademas también podemos realizar
las amortizaciones correspondientes a éstos elementos.

DIARIO , Aqui es de donde introduciremos todos los apuntes contables, realizaremos extractos, etc,
podemos decir que es el aao neuralgico del programa.
RESULTADOS , Balances, Cuentas de Pérdidas y Ganancias, Cierre, etc. Desde aqui obtendremos la

informacion en formatos de balances y otros de toda la informacién.

IVA , Gestionamos desde éste apartado tanto el iva replercoiino el soportado, con ficheros
independientes para las facturas de compras y gastos y para las de ventas.

SUPERVISOR, apartado desde el cual configuramos el programa EXODUS. Desde las empresas con

las que vamos a trabajar, utilidades, confecciénogementos, constantes de trabajo, copias de
seguridad, usuarios, niveles de acceso, etc.
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Podemos observar también que la parte de arriba de la pantalla tenemos una barra de navegacion desde la
cual podemos acceder a las partes mas princigalggograma, como son, Cuentas, Cartera, Apuntes,
Extractos,Punteo, Iva Soportado e Iva Repercutido.

Del mismo modo disponemos de una barra lateral izquierda, denominada Ibersoft Tools, desde la cual
podemos acceder a los documentos Pdf,Xls,Doc,Htmbgnera la aplicacion

Podemos Visualizar las Noticias de la Semana, donde se nos informara de todos los saldos de clientes o
proveedores, Vencimientos a cobrar o a pagar, etc, asi como un seguimiento de eventos de los usuarios.

Haciendo clic en cualdggra de los botones o iconos de la izquierda que representan a las divisiones o
circuitos de la aplicacién, aparecera un menu de sistema arbol, con todas las opciones que se disponen
para cada circuito o division.

Haciendo clic en la opcién deseada eetmaws en el apartado seleccionado, por ejemplo

CUENTAS- Maestro de Cuentas, entraremos en el formulario de las cuentas contables.

CARTERAT Gestion de Cartera, entraremos en el formulario para visualizar, introducir o modificar
cualquier vencimiento efecto.

INMOVILIZADO i Elementos de Inmovilizado, Fichas de los diferentes bienes de inversién que sufrén
una amortizacion.
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Manejo de la barra de herramientas de mantenimiento de ficheros.

Mantenimiento estandar.
SERsoFT sPARA | TS O D U0 Empresa:os. EMPRESADEMOSTRACION  MASTER
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Maestro de Cuentas

R+ Salir
2 er

Datos Generales Datos Fiscales y Cartera Acumulados Presupuestos

Codigo |1 yoRye
Nombre [CAPITAL

Nivel [

Tipo (MA) M

Cta Superior | 0 2O

= Alias

%, Suprimir

(= =]
(@ ]

4 Anterior

Saldo Ejer. Anterior I 0 Saldo Mes 0
Saldo Inicial I 0 Saldo Actual -12,161,094

»  Siguiente

44 Primera

’ Cuenta Alternativa
pr Ultimo

m_] Graficos

i1

@ A
g3
3 =
S = 2
3 o
o g
° z

Todos los mantenimientos de datiesén una apariencia similar a la que se muestra en la anterior figura.
Todos responden a una misma de forma de funcionamiento pensada para facilitar y agilizar el trabajo con
los datos.
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Salir del formulario, también X y también icono inferior derecha

R+ <alir
Pantalla/impresora, filtros, busquedas mdltiples, reordenable ,formatos pdf,xls,html,g
o ver Para dar de alta nuevas fichas
= Altas Eliminar fichas
% Suprimir Grabar datos
W Cancelar operacion o modificaciones

Buscar una ficha, por varios campos, busqueda inteligente

X]
Eﬁ Buscar

Ficha anterior

Ficha siguiente

4 Anterior Primera ficha

b Siguiente Ultima ficha

« Primaro Acceso a formulario de graficos

Listado por impresora

ke Ultimo

E Graficos

_;;1 Impresara

Siempre tenemos una barra de herramientas con una serie de botolosscuales realizamos las
operaciones mas importanigse son:

A través de la opcion VER, podemos disponer de una gran cantidad de informacién correspondiente al
formulario en el que nos encontremos.

Podemos reordenarla haciendo clic en la cabecera del campo que deseemos ordenar.

Podemos buscar v filtrar aet a través de multiples filtros concatenados, asi como luego poder imprimir
el resultado o bien generar informes en los principales formatos

como son PDF, XLS, DOC, HTML de éste modo podremos disponer de la informacion de EXODUS
fuera de la aplicacion y amejarla a nuestro antojo.

Este tipo de listado lo tenemos disponible practicamente en todas las opciones del programa.

En cuanto al boton GRAFICOS, disponemos de 42 gréficos diferentes, seleccionable y con posibilidad de
imprimirlos.

Dependiendo del forolario se obtendra informacién de compras, ventas, consumo, o incluso dos datos a
la vez.
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Estructura de la aplicacion

CUENTAS

Arbol de Cuentas
Maestro de Cuentas
Cuentas Alternativas
Departamentos
Proyectos
Departamentos
Departamentizar Cuentas Contables

CARTERA

Gestién de Cartera
Nombres de Cartera
Nombres de Banco
Gestion de Cartera
Gestor inteligente
Pagarés a Provedores
Gestion de Remesas
Captura de Remesas (Gestion Comercial)
Remesas de Cobros y Pagos
Listado de Remesas
Recibos soporte magnético Norma 19 y Norma 58
Contabilizacion de Cobros y Pagos
Gestién de Riesgos
Actualizacion riesgos de clientes
Actualizacién riesgos de proveedores

INMOVILIZADO

Elementos de Inmovilizado
Amortizaciones
Libro de Bienes de Inversion

DIARIO

Asientos Contables

Listado y punteo

Extractos

Diarios
Consutar/ Imprimir Diarios
Diarios Incompletos
Informacién de Diarios
Localizador de descuadres

Diarios Resumidos
Diario de Apertura Resumido
Diario por Fechas Resumido
Diario de Cierre Resumido
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RESULTADOS

Balances
Balance de Sumas y Saldos
Balance Presupuestario
Balance Comparativo de Periodos
Balance de Cuentas Alternativas
Balance Comparativo de Ejercicios
Balance de Proyectos

Cuenta de Pérddas y Ganancias
Configuracién
Obtencion de la Cuenta

Balance de Situacion
Configuracién
Obtencion del Balance

Analitica y Departamentos
Balance de Sumas y Saldos
Balance Presupuestario
Balance de Situacion
Cuenta de Pérdidas y Ganancias
Configuracién Cuenta Analitica
Obtencién Cuenta Analitica

Consolidar Empresas

Libros Auxiliares
Libro Auxiliar de Compras
Libro Auxiliar de Gastos
Libro Auxiliar de Ventas
Libro Auxiliar de Cobros y Pagos
Cuadro de Gestion

Obtencion de Ratios

Cierre de Ejercicio
Regularizacion de Cuentas
Cierre de ejercicio
Diario de apertura
Saldos del ejercicio anterior

VA

Iva Soportado (Compras y Gastos)

Gestion de Facturas de Compras y Gastos
Listados y Resumenes de Iva Soportado

Declaracion de Gastos (Mod. 347)
Extractos de Gastos

Trasvase a Contabilidad
Resultado para modelo 300 y 390
Impreso Oficial modelo 300
Impreso Oficial modelo 390

Iva Repercutido (Ventas)
Gestion de Facturas de Ventas

Listados y Resumenes de Iva Repercutido

Declaracion de Ingresos (Mod. 347)
Extractos de Ingresos

Trasvase a Contabilidad

Resultado para modelo 300 y 390
Impreso Oficial modelo 300
Impreso Oficial modelo 390
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SUPERVISOR

Generales
Fichero de Empresas
Seleccién de Empresa
Espedficar Impresora
Moneda Extranjera
Nombres de Diarios
Constantes de Trabajo
Asientos Predefinidos
Conceptos Contables
Programador de Tareas
Confeccién de Pagarés
Utilidades
Traspaso de Apuntes
Traspaso de Saldos Iniciales
Cambio deFecha en Diario
Borrado de Diario
Cambio de Cuentas en Apuntes
Utilidades Generales
Duplicar Maestro de Cuentas
Anular Acumulados del Maestro
Generar Plan de Cuentas Vacio
Regenerar Contabilidad
Renumerar Apuntes por Fecha
Eliminar Cuentas sin Saldo y sin Apuntes
Preparar la Empresa para el nuevo Ejecicio
Traspasar Inmovilizado del Ejercicio anterior
Traspasar Cartera del Ejercicio anterior
Contabilizar Facturas Externas
Verificar Contabilidad
Libros Contables Digitales
Crear Clientes y Proveedores en GestivComercial Exodus
Reconstruir Ficheros
Duplicar Empresas
Modificar Listados
Seguridad
Hacer Copia de Seguridad
Recuperar Copia de Seguridad
Niveles de Acceso y Usuarios
Fichero de Niveles
Fichero de Usuarios

APENDICES

- APENDICE 1
- ¢, Cémo empezar ?

- APENDICE 2
- Un ejemplo practico

- APENDICE 3
- El Cierre del Ejercicio
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SUPERVISOR
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GENERALES

Para comenzar accederemos al apartado SUPERVISOR, desde donde le informamos a
EXODUS, de los datos de nuestra empresa, caestde trabajo, usuarios, etc

E X 0 DUS :
© IBERSOFT ESPANA g@%ﬂ%i\ddé Empresa : 001 . Empresa Demostracion MASTER a2

ntas Cartera Apuntes Extractos Punteo Iva Soportado  Iva Repercutido

v Estructura Exodus
& SUPERVISOR
v Generales

cuentas  Fichero de Empresas

v Seleccion de Empresa

\\- - Especficar Impresora
[)-— N

‘ ' Moneda Extranjera
g ' Nombres de Diarios

V' Constantes de Trabajo
' Conceptos Contables
v Programador de Tareas
v Confeccion de Pagarés
3 iari v Asientos Predefinidos

Inmovilizado Diario A

Utilidades Generales

' Duplicar Maestro de Cuentas

v Anular Acumulados del Maestro

' Generar Plan de Cuentas Vacio

v Regenerar Contabilidad

V' Renumerar Apuntes por Fecha

v Eliminar Cuentas sin Saldo y sin Apuntes

' Preparar la Empresa para el Nuevo Ejercicio

v Traspasar Inmovilizado Ejercicio Anterior

V' Traspasar Cartera Ejercicio Anterior

v Contabilizacion Facturas Externas
- Verificar Contabilidad

v Libros Contables Digitales

V' Crear Clientes, Proveedores Comercial Exodus
v Reconstruir Ficheros

' Duplicar Empresas

v Modificar Listados
ridad
Hacer Copia de Seguridad

- Recuperar Copia de Seguridad
v Niveles de Acceso y Usuarios

IBERSOFT (15

L

Miércoles, 25 de Mayo de 2005

FICHERO DE EMPRESAS

0O D U S .
© IBERSOFT ESPARA || g@mm%@j&é Empresa : 001 . Empresa Demostracion MASTER =
% AT __ fl.es -%ﬂpresas ﬁl—%gent artera  Apuntes  Extractos Punteo  bva Soportado lva Repercutido
Empresas

Datos Generales Iniciar Archivos

—
Codigo 1
Mombre |Empresa Demostracion

Domicilio |

Poblacion | Director\ol

Provincia |

Unidad de Disco IC

Teléfono

Fax

N® Empresa Ejercicio Arterior I 13 Fecha nicio [orvar2as 2]
[© Sin decimales Fecha Fin |31J12/2005 [:I‘ -

N Empresa Comercial I 0 3:

" Empresa Elogueada o Cerrada

Impresaora
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Para crear una empresa haga clic en el boton ALTAS, y teclee un cddigo de empresa,
seguidamente teclee el nombre , domicilio, poblacién , teléfono, cif de la empresa.

La unidad de disco es un datorpardial para el funcionamiento del programa. En caso
de trabajar en monopuesto seré la unidad C, o bien una letra que corresponda a una
unidad fisica de disco.

En caso de trabajar en multipuesto, colocaremos la letra correspondiente a la unidad
l6gica quehayamos creado.

El campo directorio es opcional.

El nUmero de empresarercialsera informativo y nos ayudara a poder realizar
consultacomercialeslesde la gestion otable

Introduzca las fecha de inicio y fin de ejercicio, son necesarias paraurtion de
apuntes.

El nimero de empresa de ejercicio anterior nos sirve para cuando realicemos algunos
listados débalancesse nos presenten tanto los de ejercicio actual como los del anterior.
El campo Sin Decimales, solamente lo marcaremos en etleapaerer trabajar con un
moneda no decimal. (Pesetas antiguas)

El campo, empresa blogueada, es opcional, y sirve para que no podamos modificar
apuntes o grabar nuevos apuntes en una empresa ya cerrada.

Una vez tecleados todos éstos datos, grabarema@ntadlic en el boton GRABAR,

Con esto habremos dado de alta nuestra empresa, pero todavia no hemos creado las
bases de datos vacias y preparadas para trabajar con ellas, con lo cual lo que hay que
hacer es pinchar en la pestaia iniciar archivos, seleccimarcar, INICIO GENERAL

y teclear la CLAVE de ACCESO que es IBERSOFT.

De éste modo se crearan los ficheros en la unidad que hayamos puesto en la unidad de
disco.
Los archivos de ésta empresa tendran el siguiente formato

22722 XXX.DBF
2222XXX.CDX
2222XXX.FPT

Donde ???? correspondera al nombre del fichero, XXX al nimero de empresa, ejemplo.

CUEN _001.DBF, es el fichero de datos deentagde la empresa 001
CUEN_001.CDX, e el fichero indexado de cuestde la empresa 001
CUEN_001.FPT, es el fichero de astde cuentasde la empresa 001

ATENCION. EL INICIO DE FICHEROS LLEVA CONSIGO LA PERDIDA DE
INFORMACION DEL FICHERO SELECCIONADO EN CASO DE QUE ESTE
TUVIERA DATOS.

No olvide nunca ponera unidad de trabajo ylas fecha de inicio y fin de ejercicio.
Grabar siempre los datos de la ficha de la empresa ANTES de inicializar los
ficheros correspondientes.

Puede cambiar los simbolos de decimal y miles a efectos de impresion, para poder
introducir los datos decimalescon punto, y luego a la hora de impresion que sean
comas.

GESTION EXODUS CONTABLE 12
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Pantalla de inicio de ficheros
Pantalla Ver (Listado filtrado)

E X0 D US .
© IBERSOFT ESPANA | CIBG}F.\‘:TH e Empresa : 001 . Empresa Demostracion MASTER

%Q'J@Aﬁlh@?&_ﬂﬁes %’npresas ﬁﬁl—-ggentaé"%?Cartera Apuntes  Extractos Punteo  lva Soportade  Iva Repercutido

0 o

Empresas

Datos Generales Iniciar Archivos
Listado de Empresas { Doble Click en Cahecera para cambiar Orden ), N*de Registros 11 E‘m
& Altas b S o '
M 1|Empresa Demastracion
- 33 3
Suprirnir H
] 8|emprsas 3 —
v [ als
L] 22|22
L] 30|30
L] 195|erp 195
|l 999 (EMPRESA DEMOSTRACION
_
.
-
< | (]
m
q‘g\mpresura
N Empresa Comercial I 0 3‘
" Empresa Elogueada o Cerrada

Seleccion de empresa

Si tenemos varias empresas 0 bien tenemos ya varios ejercicios podemos cambiar de
uno a otro a traves de ésbemulario

Nombres de Diario

A través de ésta opcion podemos dar de alta los nombres de los diferentes diarios que
tengamos, como es por ejemplo el diario general, regularizacion, etc. Aunque lo mas
normal sera llevar un Unico diario general.

Constantesde Trabajo

GESTION EXODUS CONTABLE 13
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E/X]0/DIUIS : f
® IBERSOFT ESPANA ﬂ@@[ﬁ!‘ﬁﬂﬁ)&@ Empresa : 001 . Empresa Demostracion MASTER =
= = = = — =
httperesibersofies Empresas  Arhol-Cuenta rtera  Apuntes  Ewtractos Puntea  lva Soportado  Iva Repercutido nl

W Aceptar

i+ Salir

N® Rermesa Cobros 1 4720000016 4770000016 4720000016 4720000016

4720000007 4770000007 4720000016 4720000016

4720000004 4770000004 4720000016

=
El
=S
3| =
@
]
o
)
o
=]
=]
5]

4720000008 4720000016
Apuntes va Compras

! Conceptos

Apuntes Iva Ventas

W Conceptos

Cta. Cobro

W

Cta. Pago

|

# Cuentas

En éste formulario indicaremos la configuracion del programa en cuanto a tipos de iva ,
cuentas de trasvase contaplipos de conceptos para automatizacion de apuntes.

Podemos tener hastétipos de iva diferentes con sus respectivos recargos de
equivalencia

Para cada tipo de Iva disponemos de diferentes cuentas para su posterior
contabilizacién
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0 D U'S
© IBERSOFT ESPANA || (E@zz[ﬁ%ﬁ)ﬂ;},é Empresa : 001 . Empresa Demostracion MASTER 2

5 %ﬂpresas Afbol-Cuentas  Cartera Apuntes FExtractos Puntea  lva Soportado  Iva Repercutido nl

:
Cuen
M Remesa Cobn CompEs (720000016
|817 Ventas Gastos 1720000016
M° Remesa Fage Cta Clisntes 430 Cta. Proveedores 400
o Gen.Deuda Clientes 431 Gen.Deuda Proveedores  |401
Apuntes iva Com Cta. Ventas Im Cta. Compras/Gastos M
Portes Ii Partes M
Apuntes lva Vent Dto P Pago Ii Dto P Pago Im
Rec Financ Ii Rec Financ IM
Cta. Cobro EEE Ii IRPF 1 Im
| IRPF 2 |7 IRPF 2 Im

Cta. Pago

|

Informaremos de cual es la raiz para las cuentas de clientes y proveedores, asi como
cuales son las diferentes cuentas contables para poder realizar apuntes automatizados.

0)DJUS -
© IBERSOFT ESPARA || g@gm%ﬁj&,é Empresa : 001 . Empresa Demostracion MASTER 2

hittp: e es En bl Cui | lva Repercutido

4720000016

Conceptos para Apuntes automaticos de VA Compras f Gastos
1.- N? Orden y Fecha
2.- NP Factura y Fecha

4720000016

3- N° Factura,Orden v Fecha
4.- N° Factura

Apuntes Iva Compras

w Conceptos

Apuntes lva Ventas

5.- Nombre Proveedor

B8.- Manual desde la introduccion

T.- N Fra v Nombre Proveedor

IM Al Proveedor |_2 A Compras |_5 A A |_5 AREC. Eq, |_5
Cta. Pago Al Dto. P.Pago |—5 A Rec Financ |_5 A Portes |_5 A Irpf |—5
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Los datos a incluir son:
9 Grupos a Regularizar, normalmente grupo 6 y 7, para automatizar procesos.
1 N° DE DIGITOS DE LA CUENTA DE CLIENTE/PROVEEDOR con un maximoie

1 CUENTA DE CLIENTES/PROVEEDORES: se pone la cuenta genérica, en este caso 400, ya que el
resto lo colocard el programa afiadiendo en cada caso el codigo del proveedor correspondiente.

1 CUENTA DE COMPRAS/VENTAS: teclear la cuenta auxiliar de caaspr ventas.

1 CUENTA DE IV.A.: teclear la cuenta de |.V.A. soportado y repercutido; podemos introducir
diferentes cuentas para cada tipo de I.V.A.

1 CUENTA DE RECARGO DE EQUIVALENCIA: igual que con las cuentas de I.V.A.
1 PORTES: cuenta auxiliate Portes

T DESCUENTO PRONTO PAGO: cuenta auxiliar de Descuento Pronto Pago

T RECARGO FINANCIERO: cuenta auxiliar de Recargo Financiero

1 IRPF: cuenta auxiliar de IRPF, podemos tener 2 tipos diferentes, por el caso de empresas agricolas y
ganaderas.

Informaremos tanto del nimero de digitos de las cuentas contables de clientes y
proveedores y el nivel, que por defecto ya vienen dados, para poder crear las cuentas
contables automaticamente en la aplicacion contable

Conceptos Contables
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Tipo de Concepto
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Este apartadnos permite llevar un mantenimiento del fichero de conceptos contables al
cual haremos llamada desde la introduccion de apuntes y nos servira para agilizar y
darnos mas rapidez en el trabajo dia a dia.

El programa lleva ya creado un fichero con 46 cotosegiferentes, los cuales podemos
ampliar y modificar.

Ademas se dispone para cada uno de ellos una serie de propiedades como son:

Tipo de Concepto, si es de cargo, abono, o si especificar, para que en la introduccion de
apuntes nos informe de si esapunte sal Debe o al Haber.

Contrapartida, para que nos coloque la cuenta de contrapartida automaticamente.

A éstos conceptos accederemos podemos acceder desde la introduccién de apuntes y
capturarlos automaticamente, ademas permite modificarlos paragadte.

Asi mismo se dispone de busquedas de apuntes por conceptos.
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Programador de Tareas

La opcion Programador de Tareas no sirve para asignar una tecla de funcion para las
opciones principales del programa y poder acceder a cada unasdaedadlsapidamente.

Por defecto ya vienen programas las siguientes configuraciones
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